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Infantario

REGULAMENTO INTERNO
SALA DE ESTUDO




Artigo 1°
Objeto

O presente Regulamento Interno aprova o regime de funcionamento d'O Gatinho -

Infantario, Lda (doravante Gatinho), bem como os direitos e deveres dos utentes.

Artigo 2°
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento Interno aplica-se a Direcdo, aos colaboradores e aos utentes.

Artigo 3°
Principios gerais
1. A administracao e a gestao do Gatinho sao orientadas para o sucesso educativo dos alunos,
seguindo principios e objetivos prévios adequados as respetivas idades, dos quais se

destacam:

a) Formacao social, civica, cultural e cientifica do aluno;

b) Contribuicdo para o desenvolvimento do espirito critico do aluno.

Artigo 4°
Objetivos
1. No quadro dos principios referidos no artigo anterior, O Gatinho, atentara especialmente

por:

a) Promover o sucesso escolar dos alunos;

b) Assegurar as melhores condi¢cbes de estudo e de trabalho, de realizacdo e de
desenvolvimento pessoal dos alunos;

¢) Interagir com a familia do aluno, fixando com esta critérios de cuidados e
responsabilidades partilhadas;

d) Estabelecer com o aluno um ambiente de confianga, bem-estar, seguranca afetiva e

fisica, respeitando a sua individualidade;



O Gatinho Infantério Lda — Regulamento Interno da Creche — Ano Letivo 2020/2021

e) Melhorar continuamente as condi¢des de ensino, introduzindo as técnicas que se
afigurem, a cada momento, mais adequadas ao aluno;

f) Implementar e desenvolver atividades adequadas ao crescente bem-estar fisico e
psicolégico do aluno, atenta a idade e ciclo de aprendizagem deste;

g) Adaptar a sala do aluno ao contexto etario e necessidades especificas do grupo.

Artigo 5°
Organigrama e estrutura hierarquica

1. O Gatinho tem a sua organizacao hierarquica verticalizada (cfr. Organigrama infra)

Administracao

André Almeida
Pedro Almeida

Coordenacgao
Pedagdgica

Dire¢do Administrativa e Semfies d Apels

Financeira

Responsavel:

Responsavel: Responsavel:

Prof. Mariana Sousa Elisabete Silva de Almeida Paula Dias

Artigo 6°
Atribuicoes e Competéncias

1. Compete a Dire¢do Administrativa e Financeira, definir e coordenar a globalidade de todas

as atividades desenvolvidas pelo e no Gatinho;

2. Compete a Direcdo Administrativa e Financeira zelar pelo cumprimento dos pagamentos
previstos no presente regulamento nos exatos termos previstos, bem como dirimir todas as
questdes inerentes a logistica, seguranca e gestdo do espacgo fisico e de recursos humanos

do Gatinho;
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3. Compete a Coordenacao Pedagdgica, a ratificacdo e coordenacdo da globalidade de todas
as atividades pedagogicas e didaticas desenvolvidas, bem como zelar pela qualidade do

ensino ministrado, pela educacao e disciplina das criancas;

3. Compete aos professores, definir e planear atividades pedagogicas, bem como ministrar
aos alunos sob sua alcada os conteldos programaticos definidos em conjunto com a

Coordenacdo Pedagdgica;

4. Compete aos colaboradores ndo docentes, nomeadamente, cozinheiras, motoristas e
auxiliares de limpeza, o desempenho da atividade que lhes esta confiada segundo instru¢des

da Direcao Administrativa e Financeira;

5. A cozinheira encontra-se adstrita a confecdo de alimentos, conforme indicagdes expressas

de ementa fixadas pela nutricionista contratada pelo Gatinho;

6. A Direcdo Administrativa e Financeira, sempre que tal se revele necessario e adequado a

prossecucao do seu fim, serd externamente assessorada.

Artigo 7°
Servicos disponiveis
1. Incluidos na mensalidade e diretamente correspondentes ao nivel de ensino:
a) Inglés - 1° Ciclo
b) Educacdo Musical — 1° Ciclo

¢) Dancas de saldao — 1° Ciclo
2. Mediante subscricdo e pagamento adicional:

a) Alimentacdo, incluindo, pequeno almoco (das 7h30 as 9h00), almogo (das 11h30 as
13h30), lanche (das 15h30 as 17h30) e reforco de lanche (das 18h00 as 19h00) - (com
possibilidade de dieta especial mediante solicitacdo prévia e sujeicdo a acréscimo de

pagamento);

b) Transporte para o trajeto escola/Gatinho ou domicilio;

c) Atividades Extracurriculares (Karaté, Ballet, Hip-Hop).



Art.° 8
Horario e outras Regras Funcionamento

1. Abertura e acolhimento dos(as) alunos(as) as 7:30h e encerramento as 19:30h, de segunda
a sexta-feira, encerrando aos sabados e domingos, feriados nacionais e municipal, segunda e
terca-feira de carnaval, segunda-feira de Pdscoa, feriado de Sdo Jodo do Porto, os dois ultimos
dias Uteis do més de agosto, dias 24, 25, 26 e 31 de dezembro.

2. A permanéncia do(a) aluno(a) nas instala¢des da instituicdo em horario nao considerado
atil, implica o pagamento de uma taxa suplementar aplicavel nos termos do Anexo L

3. O uso de telemovel na sala de estudo durante o periodo letivo ndo é permitido. Caso o
aluno entenda ndo respeitar a norma, o telemoével sera recolhido para posterior entrega ao

encarregado de educacdo e devido reporte.

Art.°9
Requisitos de admissibilidade

A admissao do aluno fica sujeita ao preenchimento dos documentos e pagamentos do artigo

seguinte.

Art.° 10
Inscricao do(a) aluno(a)

1. O candidato(a) deve submeter a Direcdo os seguintes documentos:

a) Ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada pelo(a) Encarregado de

Educacao;

b) Dados do documento de Identificacao civil (cartdo de cidadao);

c) Boletim de vacinas;

d) Dados de identificagéo civil das pessoas autorizadas a recolher o(a) aluno(a).
2. No ato de admissdo sdo devidos, para além da 12 mensalidade, o pagamento da taxa de

inscricdo, conforme Anexo |, e o pagamento retroativo do més de agosto desde o inicio

do ano letivo, porquanto é pago em décimos ao longo do ano letivo.



Art.° 11
Renovacao de inscricdo

1. A inscricdo do(a) aluno(a) deve ser renovada anualmente, durante o més de abiril,
mediante o preenchimento da ficha de renovagdo e respetiva submissdo a Direcdo

Administrativa e Financeira.

Art.° 12
Tramitacao na admissao / renovacao do(a) aluno(a)

1. A Ficha de Renovacao é entregue a Direcao Administrativa e Financeira até 1 de maio de

cada ano.

Art.° 13
Encargos com Inscricao / Renovacao

1. Alnscri¢do e a Renovacgao do aluno(a) sdo sujeitas a pagamento conforme tabela de pregos

em vigor e anexa ao presente regulamento, sob a forma de Anexo I;

2. A falta de apresentacgdo da ficha de renovacdo ou a sua apresentacao fora de prazo, implica

o pagamento de nova inscricao nos termos do Anexo [;

3. Ndo é validada a Renovacao do(a) aluno(a) que mantenha mensalidades em divida.

Art.° 14
Preferéncia na Inscricao

Sempre que o numero de vagas existente condicione novas entradas, sera dada prioridade
aos irmaos(as) de alunos(as) que frequentem a instituicdo, seguindo-se os candidatos que

apresentem o numero de inscricdo imediatamente a seguir.



Art.° 15
Presuncao no Ingresso

A Inscricdo e Renovacao de frequéncia na Instituicdo implica a tacita aceitacdo por parte dos
encarregados de educacdo dos principios, organizacdo e métodos pedagdgicos nela

vigentes, nomeadamente, do presente regulamento interno.

Art.° 16
Duracao das atividades letivas

O ano letivo tem inicio a 1 de setembro e termina a 31 de agosto de cada ano civil.

Art.° 17
Atendimento aos Encarregados de Educacao

O Atendimento aos Encarregados de Educacdo far-se-a de acordo com os horarios

estipulados e divulgados no inicio do ano letivo via e-mail.

Qualquer solicitagcdo excecional de atendimento, fora dos horarios supra indicados,

devera ser dirigida aos responsaveis de atendimento e articulada com os mesmos.

Art.° 18
Servico de Transporte

O Gatinho dispde de um servico de transporte ao domicilio, disponivel apenas durante o
periodo letivo (exclui-se o periodo de férias de Carnaval, P4dscoa, Natal e durante o més de

agosto) com custo suplementar nos termos da tabela em vigor, Anexo L

Art.° 19
Seguros

Os alunos(as) do Gatinho usufruem de um seguro de acidentes pessoais, acionavel em caso
de sinistro ocorrido no interior das instalacdes, com a apodlice n.° 8169629 da companhia de

seguros Lusitania.



Art.° 20
Saida da Instituicao
1. Os alunos(as) do Gatinho s6 podem sair das instalacdes quando acompanhados(as) por
pessoa autorizada e conforme o disposto no artigo 10° n.° 1 d) do presente regulamento.

2. Nao é autorizada a saida dos alunos sem que o Encarregado de Educacdo ou pessoa

autorizada a recolher o aluno, contatem as responsaveis pela entrega.

Art.° 21
Videovigilancia
O Gatinho encontra-se equipado com sistema de videovigilancia que procede a recolha de

imagem nas respetivas instalagdes, com a finalidade de promover a protecao dos utentes e

funcionarios do infantario, bem como dos seus bens.

Art.° 22
Questoes de saude

1. Gatinho ndo acolhe nas suas instalacdes o aluno(a) que apresente um estado febril, ou

notdria doenga que possa por em risco a restante comunidade.

2. Sem prejuizo do acima exposto, o Gatinho acolhe o aluno(a) ao qual deva ser ministrado
medicacao, desde que o(a) encarregado de educacdo entregue guia de tratamento ou
formulario proprio preenchido pelos pais, contendo a identificagdo do medicamento, dose a

administrar e horario a que devera ser tomado.

Art.° 23
Vestuario e objetos de uso obrigatorio
1. Os(as) alunos(as) devem ser portadores de:
a) Lencos de papel;
b) Pente ou escova;

c) Copo/estojo de higiene dentaria, com escova (com a respetiva tampa) e dentifrico.



Art.° 24
Mensalidades e Descontos

1. O pregdrio em vigor encontra-se descrito no Anexo | ao presente regulamento.

2. O pagamento das mensalidades é efetuado até ao dia 5 do més a que respeita, através da
referéncia MB indicada na fatura;

3. Haverd lugar a uma redugao de 10% pela frequéncia de irmaos no equipamento, desde que,
ambas as criancas frequentem o equipamento com subscricdo da mensalidade completa,
nomeadamente, com alimentagdo e transporte;

4. Os pagamentos efetuados nos termos deste regulamento ndo serdo reembolsados sob
qualquer contexto;

5. Em caso de doenga prolongada ou férias, por periodo igual ou superior a 5 (cinco) dias
Uteis consecutivos, o Gatinho descontara o valor da alimentacdo cobrada de acordo com
a tabela em vigor, sendo feita a devida ressalva para semanas com feriado ou
encerramento da instituicdo, que no caso do aluno faltar os restantes dias Uteis da
semana, o desconto sera ainda assim efetuado, na sua proporgao;

6. O desconto a aplicar tera um limite semanal de € 25,00 e um limite mensal de € 100,00.

Art.° 25
Deniincia de inscricao

1. O aluno(a) que se encontra com inscricdo em vigor, encontra-se vinculado ao pagamento
de todas as mensalidades desde o0 momento da admissao ou renovacado de inscricdo, até

ao final do ano letivo em vigor.

Art.° 26

Entrada em Vigor

Este regulamento entra em vigor a 1 setembro de 2020.

A Direcao Geral



